REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
W ZESPOLE SZKOL TECHNICZNYCH W MIKOLOWIE

I. Podstawa prawna:

1. Ustawa z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. z 2012 r. poz.642) art.22

2. Ustawa z 7 wrzesnia 1991 o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2015 r. poz.
2156 ze zm. — art.39 ust.1 pkt 5, art.67 ust.1 pkt 2.

3. Ustawa z 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela ( tekst jedn. Dz.U. z 2014 r.
poz.191 ze zm. — art. 42 ust.3.

4. Rozporzadzenie MEN z 12 marca 2009 r. w sprawie szczegétowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (...)(Dz.U. z 2015r. poz. 1264).

5. Rozporzadzenie MEN z dnia 17 czerwca 2016r. zmieniajgce rozporzadzenie w
sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia
ogdblnego w poszczegdlnych typach szkét

6. Rozporzadzenie MEN z 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét ( Dz.U. nr 61, poz. 624, ze
zZm.)

II. Cele i zadania biblioteki szkolnej

1. Biblioteka szkolna:

a) promuje i wspiera rozw0j czytelnictwa wsréd miodziezy,

b) dokonuje zakupu nowosci czytelniczych,

¢) upowszechnia edukacje czytelniczg i medialna,

d) rozwija indywidualne zainteresowania uczniéw,

e) wyrabia i poglgbia u uczniéw nawyk czytania i uczenia sig,

f) udostepnia ksigzki i inne zrédta informacji,

g) organizuje roznorodne dziatania rozwijajace wrazliwos¢ kulturalng 1 spoteczna,

h) wspiera dziatalno$¢ dydaktyczno - wychowawczg szkoty,

1) wspomaga realizacj¢ celéw edukacyjnych zapisanych w podstawie programowe;j
ksztalcenia ogdlnego i ksztalcenia w zawodach,

j) wspolpracuje z wychowawcami, nauczycielami i rodzicami w realizacji programow
wychowawczego i profilaktycznego,

k) ksztattuje kulturg czytelnicza, informacyjng medialng przez réznorodne formy pracy z
uzytkownikiem,

1) przysposabia uczniéw do samoksztatcenia 1 edukacji ustawicznej,

b przygotowuje do sSwiadomego wyszukiwania, selekcjonowania, przetwarzania i
wykorzystania informacji,

m) wspomaga doskonalenie zawodowe nauczycieli,

n) stosuje réznorodne metody i formy swojej dziatalno$ci na terenie szkotly i poza szkota
0) wspdlpracuje z innymi bibliotekami, organizacjami i instytucjami wspomagajacymi
edukacje 1 oswiatg




2. Zasoby biblioteki:

a) s3 zgodne z poziomem szkoty technicznej i zawodowej, realizowanymi w niej
programami nauczania i obejmujg: lektury, literature z zakresu pedagogiki 1 psychologii,
popularnonaukowa, pickna, gazety i czasopisma, wydawnictwa multimedialne i
informacyjne,

b) biblioteka organizuje warsztat informacyjny: katalogi, kartoteki, ksiggozbior
podreczny; gromadzi i udostepnia informacje na ré6znych nosnikach

c¢) zasoby Internetu udostepniane sg wszystkim uzytkownikom w celach edukacyjnych,
d) biblioteka prowadzi systematyczng aktualizacje zbioréw 1 selekcje nie rzadziej, niz raz
na dwa lata.

III. Organizacja i funkcjonowanie biblioteki szkolnej

1. Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownig szkolng.
2. Biblioteka posiada trzy pomieszczenia: wypozyczalni¢ i czytelni¢, bedaca
jednocze$nie centrum multimedialnym oraz pomieszczenie do prac biblioteczno —
technicznych.
Pomieszczenia biblioteki sg odpowiednio zabezpieczone i spelniajg wymogi bhp.
4. Biblioteka wyposazona jest w nowoczesny sprzet techniczny i komputerowy, posiada
komputerowy program zarzadzajacy jej praca.
5. Uzytkownikami biblioteki sa: uczniowie, nauczyciele, pracownicy administracji i
obstugi oraz rodzice.
6. Ze zgromadzonych w bibliotece zbior6w mozna korzystac:
a) wypozyczajac je do domu (lektury, literatura piekna i popularnonaukowa),
b) czytajac, przegladajac na miejscu (ksiggozbiér podrgczny, czasopisma, zbiory
audiowizualne, materialy multimedialne itp),
c) korzystajac w pracowniach przedmiotowych (pomoce - atlasy, stowniki i.in.).

»

7. Funkcjonowanie wypozyczalni oparte jest na nastepujacych zasadach:
a) czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki wylacznie na swoja karte 1 nazwisko;
wypozyczonych ksigzek nie nalezy odstgpowac innym,
b) jednorazowo mozna wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres jednego miesigca; w
szczegblnych sytuacjach mozna uzyskac¢ prolongatg, po uzgodnieniu z bibliotekarzem,
c) uczen przygotowujacy sie¢ do konkursu, olimpiady, egzaminu maturalnego lub
zawodowego ma prawo do wypozyczenia wigkszej ilosci pozycji, po uzgodnieniu z
nauczycielem bibliotekarzem,
d) w przypadku nieterminowych zwrotow materialow bibliotecznych przez
ucznia nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do stosowania hierarchii
nastepujacych sankcji:
- upomnienie ustne nauczyciela — bibliotekarza (1- 3tygodni zwloki)
- upomnienie pisemne wpisane do dziennika elektronicznego przez wychowawce
klasy (1 miesiac zwloki)
- nagana dyrektora (wiecej niz 1miesiac zwloki).
- kara pieni¢zna dla ucznia lub jego rodzicow (1 zl za kazdy kolejny miesigc
zwloki);
e) w przypadku nieterminowych zwrotéw materialow bibliotecznych przez
nauczyciela, pracownika szkoly lub rodzicow, nauczyciel bibliotekarz
zobowigzany jest do:
- pisemnego upomnienia podpisane przez dyrektora szkoly




- pisemnego wezwania o zwrot ksiazki

- wezwanie do uiszczenia kary pienieznej (1 zl za kazdy kolejny miesigc zwloki od
daty wystania wezwania);

Kwoty pozyskane za kary pieni¢zne bibliotekarz przekazuje na konto rady rodzicéow
z przeznaczeniem na cele biblioteki szkolnej,

f) wypozyczen zbiorowych (na oddziat, pracowni¢ przedmiotowg) mogg dokonywac tylko
nauczyciele na swoja kart¢, ponoszac jednoczesnie pelng odpowiedzialno$¢ za catosc
udostepnionych zbioréw,

g) biblioteka szkolna umozliwia czytelnikom wypozyczanie ksiazek na okres ferii
zimowych i letnich,

h) wypozyczone ksigzki i inne dokumenty nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i
zagubieniem; zauwazone uszkodzenia nalezy zgtasza¢ bibliotekarzowi,

1) czytelnik zobowigzany jest odkupi¢ zgubiong lub zniszczong pozycje, takg sama lub
dostarczy¢ inng, wskazang przez bibliotekarza, odpowiadajacg aktualnej wartosci
rynkowej wypozyczonej ksigzki,

j) uczniowie i rodzice uczniéw z oddzialéw konczacych szkote oraz wczesniej ja
opuszczajacy, zobowigzani sg do rozliczenia si¢ z bibliotekg za pomoca kart obiegowych;
dotyczy to rowniez nauczycieli i pracownikéw, konczacych prace w szkole.

8. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw wytacznie na miejscu.

9. Funkcjonowanie czytelni oparte jest na nastepujacych zasadach:

a) czytelnik dokumentuje fakt korzystania z czytelni wpisem w zeszycie odwiedzin,
b) czytelnik ma dostep do ksigzek i czasopism na regatach otwartych, do innych zbioréw
za posrednictwem bibliotekarza,

c¢) przegladane czasopisma nalezy odnie$¢ na miejsce, a czytane ksigzki, przed
opuszczeniem czytelni zwrdcic bibliotekarzowi,

d) czytelnik odpowiada osobiscie za wypozyczone zbiory; dostrzezone uszkodzenia
winien natychmiast zglasza¢ bibliotekarzowi,

e) nie wolno w ksigzkach kresli¢, notowac¢ na marginesach i zagina¢ kartek,

f) kopiowanie fragmentow ksigzek dopuszczalne jest tylko za zgodg bibliotekarza,

g) w czytelni obowigzuje cisza, kultura zachowania i dbatos¢ o estetyke tego miejsca.

10. Z centrum multimedialnego moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy
szkoty oraz rodzice w godzinach pracy biblioteki szkolne;j.

11. W centrum multimedialnym obowiazuja nastepujace zasady:

a) komputery w centrum stuzg do wyszukiwania informacji w Internecie oraz
przegladania programéw edukacyjnych dostgpnych w czytelni (zakazuje si¢ korzystania z
komunikatoréw, gier oraz ,,czatowania”),

b) przy stanowisku komputerowym moga pracowa¢ najwyzej dwie osoby; maksymalny
czas pracy wynosi jedng godzing (istnieje mozliwos¢ dtuzszej pracy, jezeli sg wolne
stanowiska),

¢) pierwszenstwo do korzystania z komputera majg osoby niepetnosprawne,

d) na prace przy stanowisku komputerowym potrzebna jest zgoda nauczyciela
bibliotekarza; przed rozpoczeciem pracy nalezy si¢ wpisa¢ do zeszytu ewidencji,

e) uzytkownik ma obowigzek informowac opiekuna centrum o nieprawidtowym dziataniu
komputera i uszkodzeniach technicznych oraz uzyskac¢ zgod¢ na korzystanie z ptyt
CD/DVD 1 dyskéw zewnetrznych,




f) w centrum multimedialnym nalezy zachowac cisze¢ i nie zakldcac pracy innym
uzytkownikom,
g) ponadto w centrum multimedialnym nie wolno:
- instalowa¢ wtasnych programéw i dokonywac¢ zmian w istniejagcym oprogramowaniu
oraz zapisywac¢ dokumentéw na dysku twardym,
- wykonywa¢ zadnych potgczen technicznych bez zgody bibliotekarza,
- wykorzystywac¢ oprogramowania do celéw komercyjnych, wykonywac¢ czynnosci
naruszajgce prawa autorskie twércow lub dystrybutoréw oprogramowania,
h) za umyslne uszkodzenie sprzgtu komputerowego i oprogramowania odpowiada
finansowo uzytkownik (lub jego rodzice),
1) za nieprzestrzeganie regulaminu grozi kara zakazu korzystania z komputeréw w czasie
okreslonym przez nauczyciela bibliotekarza.

12. W bibliotece obowigzuje zakaz spozywania positkow i picia napojow.

13. Wszyscy czytelnicy powinni zapoznac¢ si¢ z Regulaminem Biblioteki Szkolnej w ZST.

IV. Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

1. Zadania zwiazane z dzialalnoscia dydaktyczno-wychowawcza szkoty:

a) diagnoza potrzeb czytelniczych,

b) rozwijanie zainteresowan ucznidéw,

c) promowanie nowosci czytelniczych,

d) udostepnianie zbioréw,

e) udzielanie informacji,

f) poradnictwo w doborze lektury,

g) praca z uczniem w zakresie wyszukiwania, selekcjonowania i wykorzystania
informacji,

h) ksztalcenie uczniéw jako uzytkownikow informacji w formie zajec¢
grupowych oraz przez prac¢ indywidualna,

1) prowadzenie réznych form upowszechniania czytelnictwa,

j) pomoc uczniom z trudno$ciami edukacyjnymi i uczniom niepetnosprawnym,
k) praca z uczniami szczeg6lnie uzdolnionymi, przygotowujac ich do konkurséw,
olimpiad przedmiotowych itp. form konkurséw,

1) czuwanie nad bezpiecznym korzystaniem z Internetu i pomoc w prawidiowym
korzystaniu z technologii informacyjne;j,

) przygotowanie do korzystania z innych bibliotek (publicznych, uczelnianych,
cyfrowych itp.),

m) pomoc nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadan dydaktyczno-
wychowawczych, przez stworzenie w bibliotece centrum informacyjnego i bazy
metodycznej,

n) informowanie nauczycieli i wychowawcdéw o stanie czytelnictwa uczniéw,

0) sprawowanie opieki nad uczniami oczekujagcymi na zajg¢cia, nieuczestniczacymi w

lekcjach religii, wychowania fizycznego itp.,

p) prowadzenie zaje¢ dodatkowych i lekcji bibliotecznych w ramach zastepstw za
nieobecnych nauczycieli, pod warunkiem, Ze nie ograniczaja one uzytkownikom
dostepnosci do biblioteki i nie dezorganizujg jej funkcjonowania.



2. Zadania organizacyjno-techniczne:

a) gromadzenie zbioréw,

b) zakup nowosci wydawniczych,

¢) ewidencja i opracowanie zbioréw,

d) selekcja zbioréw,

e) prowadzenie warsztatu informacyjnego,

f) udziat w realizacji projektow edukacyjnych promujacych rozwoj czytelnictwa,

f) organizacja konkurséw czytelniczych,

f) organizacja dla czytelnikéw imprez kulturalnych i czytelniczych, w tym spotkan autorskich,
e) prace zwigzane z planowaniem i sprawozdawczos$cig (roczne plany pracy i sprawozdania,
statystyka czytelnictwa),

f) prowadzenie dokumentacji bibliotecznej,

g) przygotowywanie, aktualizacja i1 zamieszczanie materiatlow na stronie www szkoty, w
gablotach szkolnych, folderach itp. promujacych szkote,

h) prowadzenie kroniki szkoty,

i) gromadzenie dokumentacji zawierajgcej przepisy wewnatrzszkolne,

regulaminy itd.,

j) archiwizuje dokumentacj¢ zwigzang z historig szkoty.

3. Realizacja podstawowych obowigzkéw odbywa sie miedzy innymi:
a) w formie lekcji bibliotecznych,
b) w ramach zaj¢¢ pozalekcyjnych,
¢) w toku indywidualnej pracy z czytelnikiem,
d) w czasie codziennej obstugi czytelnika,
e) poprzez imprezy czytelnicze (konkursy, wystawy, spotkania autorskie, apele 1
uroczystosci szkolne).

4. Do dokumentacji biblioteki szkolnej zalicza sie:
a) dziennik biblioteki szkolne;j
b) dokumentacja statystyk wypozyczen
¢) dokumenty r6zne (plany pracy, programy, analiza badan, itp.)
d) ksiegi ewidencyjne:
- ksiega inwentarza gléwnego ksiazek
- ksigga zbioréw specjalnych
- ksigga podrecznikéw 1 broszur
- rejestr ubytkow.




